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Faststalla behorighetsvillkor for fastighetssekreterare
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Beredare
Féredragande

Forslag

Teknisk chef Jonas Nylund, tfn 050 428 3774
Teknisk chef Jonas Nylund, tfn 050 428 3774
fornamn.efternamn@pargas.fi

Ansvarsomradet fastigheter ansvarar for underhall och reparation av stadens
egna byggda fastigheter (90 235 m2) och deras gardar samt for byggverksamhet.
Undantag ar byggnaderna for vattenforsorjning och avfallshantering, ishallen,
PIUG och Skyttalamuseet. Alla sekreterare fran fastigheter och teknikenheten
flyttades/samlades till teknisk férvaltning fr.o.m. 1.1.2021. Inom teknisk
forvaltning jobbar tva sekreterare med huvudansvarsuppgifter inom fastigheter.

Den enas av dem, dvs nuvarande fastighetssekreterarens pensioneringstidpunkt
har passerat och hen har jobbat ytterligare efter denna tidpunkt genom ett
tidsbundet arbetsavtal som tar slut 30.9.2021. Fére pensionering 30.9.2021 haller
hen samlade semesterdagar och ar i praktiken inte i arbete fr.o.m. slutet av juni
2021.

Uppgifterna for fastighetssekreteraren kommer att omarbetas i viss man.
Fastighetssekreteraren tillhandahaller tjanster till stadens egna avdelningar saval
som till stadens invanare. Fastighetssekreteraren har i huvudsak ansvar for
budgetering, interna hyror, och andra ekonomiarenden. Som tillagg till dessa
ingar dven fastighetsforvaltningsdrenden relaterade till underhall, reparationer,
investeringar och lagstadgad myndighetsrapportering. Uppgiften ar att utfora
ekonomiska kalkyler, arkiv- och dokumenthantering, kundtjanst, administrativ
service och stod for ledningen, samt att utfora berakningar av olika slag och fora
statistik.

For att ersatta fastighetssekreterarens pensionering och fylla behoven for att
professionellt skota verksamheten inom fastighetsforvaltning behver en person
med specifik kompetens och erfarenhet anstallas till teknisk forvaltning pa heltid
under varen 2021. Budgetmedel for anstallandet av en eftertradare for
fastighetssekreteraren finns reserverat i driftbudgeten och stadsdirektéren har
samtyckt till att en sddan uppgift besatts inom teknisk forvaltning. Enligt
forvaltningsstadgan ledigforklaras anstallningen av den myndighet som har ratt
att fatta anstallningsbeslut, dvs tekniska chefen, efter att stadsdirektoren gett
tillstand till detta.

Stadsstyrelsens sektion for tekniska stodtjanster beslutar att behorighetsvillkoren
for uppgiften som fastighetssekreterare ar:

Lamplig lagre hogskoleutbildning.



Beslut

Delgivning

Kunskap om offentlig forvaltning och fortrogenhet med fastighetsekonomi och
fastighetsforvaltning eller liknande erfarenhet.

Sprakkrav enligt forvaltningsstadgans § 164: god férmaga att anvdnda svenska
och finska i tal och skrift.

Ytterligare uppskattas:

Att personen kanner till arbetsbilden for kundtjanst, samt har erfarenhet av
dokumenthanteringsprocesser och de krav som stalls for dem.

Att personen har god samarbetsférmaga samt ett sjalvstandigt arbetssatt.

Beslutet justeras omedelbart.

Forslaget godkandes.
Beslutet justerades omedelbart.

Stadsdirektor PN, fastighetschef SP, personalchef PL



