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 Arbetsuppgifterna för kanslisten vid socialcentralen har blivit alltmer
mångfasetterade och för att stödja verksamheten som helhet behövs
befogenheter att fatta beslut. Kanslisten har på prov haft tidsbunden befogenhet
att fatta beslut om utkomststöd i sådana situationer där socialarbetaren specifikt
har begärt om det och ansvarat över kundprocessen. Arrangemanget har utfallit
sig väl. Planeras att fastställandet av kundavgifter för personer i stödboende i
fortsättningen också kunde innefattas arbetsuppgiftsbeskrivningen.

 För att få arbetet att löpa smidigare är det ändamålsenligt att kanslistens
arbetsavtalsförhållande ändras till tjänst och samtidigt ändras till benämningen
byråsekreterare.

 För att ha befogenheter att fatta beslut bör det vara fråga om ett
tjänsteförhållande.

 Arrangemanget innebär inte utökning av personal. Lönesättningen justeras att
motsvara övriga byråsekreterare.

 Behörighetsvillkor är lägre högskolexamen eller annan för tjänsten lämplig
merkantil utbildning  samt god förmåga att i tal och skrift använda svenska och
finska språken.

Förslag  Stadsstyrelsen inrättar en byråsekreterartjänst vid socialserviceenheten.
Behörighetsvillkor är lägre högskolexamen eller annan för tjänsten lämplig
merkantil utbildning samt god förmåga att i tal och skrift använda svenska och
finska språken.

Beslutet justeras omedelbart.

Beslut Förslaget godkändes.
 Beslutet justerades omedelbart.

Delgivning Social- och hälsovårdsnämnden, tf. social- och hälsovårdsdirektören,
enhetschefen, personalchefen
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