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Vastuualue kiinteistot vastaa kaupungin omien rakennettujen kiinteistéjen

(90 235 m?) sek3 niiden piha-alueiden hoidosta ja korjaamisesta sek3
rakennustoiminnasta. Poikkeuksen muodostavat vesihuollon ja jatehuollon
rakennukset, jaahalli, PUNT ja Skyttalan museo. Kaikki kiinteistot-vastuualueen ja
teknisen yksikon sihteerit siirrettiin/koottiin teknisen hallinnon alaisuuteen
1.1.2021 alkaen. Teknisessa hallinnossa tydskentelee kaksi sihteerid, joiden
paavastuutehtavat ovat kiinteistot-vastuualueella.

Toisen heista eli nykyisen kiinteistosihteerin eldkoitymisajankohta on jo mennyt
ohi ja kiinteistosihteeri on jatkanut tyoskentelyd tdman ajankohdan jalkeen
maardaikaisella tydsopimuksella, joka paattyy 30.9.2021. Ennen siirtymistaan
elakkeelle 30.9.2021 kiinteistOsihteeri pitda kertyneet vuosilomapdivansa eika
han kdytannossa ole toissa enda kesdakuun 2021 lopusta lahtien.

Kiinteistosihteerin tyotehtavia tullaan jossain maarin muokkaamaan.
Kiinteistosihteeri tarjoaa palveluja kaupungin omille osastoille sekd kaupungin
asukkaille. KiinteistOsihteeri vastaa padasiassa budjetoinnista, sisdisistd vuokrista
ja muista talousasioista. Naiden lisdksi tyohon sisaltyy myos kiinteistohallinnon
asioita, jotka liittyvat kunnossapitoon, korjauksiin, investointeihin ja
lakisaateiseen viranomaisraportointiin. Kiinteistdsihteerin tehtavana on
talouslaskelmien tekeminen, arkisto- ja asiakirjahallinto, asiakaspalvelu, johdon
hallinnolliset palvelut ja tuki seka erilaisten muiden laskelmien tekeminen ja
tilastointi.

Elakkeelle siirtyvan kiinteistosihteerin korvaamiseksi ja kiinteistohallinnon
ammattimaisen hoitamisen tarpeisiin vastaamiseksi tekniseen hallintoon on
palkattava kevaan 2021 aikana kokopaivatoiminen henkild, jolla on tarvittava
osaaminen ja kokemus. Kayttotalousarvioon on varattu varat kiinteistosihteerin
seuraajan palkkaamiseen, ja kaupunginjohtaja on antanut luvan kyseisen
tehtdvan tayttamiseen teknisessa hallinnossa. Hallintosddannén mukaan
tyosuhteen julistaa haettavaksi viranomainen, joka on oikeutettu paattamaan
palvelukseen ottamisesta, eli tdssa tapauksessa tekninen paallikko,
kaupunginjohtajan annettua tdhan luvan.

Kaupunginhallituksen teknisten tukipalvelujen jaosto paattaa, etta
kiinteistdsihteerin kelpoisuusvaatimukset ovat



Paitos

Tiedoksianto

- soveltuva alempi korkeakoulututkinto

- julkishallinnon tuntemus ja perehtyneisyys kiinteistdalan talouteen ja hallintoon
tai vastaava kokemus

- hallintosdanndn §:n 164 mukainen kielitaitovaatimus: ruotsin ja suomen kielen
hyva suullinen ja kirjallinen taito.

Lisdksi arvostetaan

- asiakaspalvelun tyonkuvan tuntemusta ja kokemusta asiakirjahallinnon
prosesseista ja niille asetettavista vaatimuksista

- hyvia yhteistyotaitoja seka itsendista tydotetta.

Paatos tarkastetaan valittomasti.

Ehdotus hyvaksyttiin.
Paatos tarkastettiin valittomasti.

Kaupunginjohtaja P.N., kiinteistopaallikko S.P., henkilostopaallikkd P.L.



