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 Sosiaalikeskuksen kanslistin työtehtävät ovat muuttuneet entistä
moninaisemmiksi ja toiminnan tukemiseksi kokonaisuutena kanslisti tarvitsee
päätöksentekovaltuudet. Kanslistilla on koeluonteisesti ollut määräaikainen
valtuus tehdä toimeentulotukipäätöksiä tilanteissa, joissa sosiaalityöntekijä
nimenomaisesti on sitä pyytänyt. Sosiaalityöntekijä on vastannut itse
asiakasprosessista. Järjestely on toiminut hyvin. Myös tukiasumisen piirissä
olevien henkilöiden asiakasmaksujen vahvistaminen suunnitellaan jatkossa
sisällytettävän kanslistin tehtävänkuvaukseen.

 Työn sujuvoittamiseksi on tarkoituksenmukaista, että kanslistin työsopimussuhde
muutetaan viraksi ja että nimike samalla muutetaan toimistosihteeriksi.

 Päätöksentekovaltuudet edellyttävät virkasuhdetta.
 Henkilöstömäärää ei järjestelyn myötä tarvitse lisätä. Palkkaus tarkistetaan

vastaamaan toisten toimistosihteereiden palkkausta.

 Kelpoisuusvaatimuksena on alempi korkeakoulututkinto tai muu virkaan
soveltuva kaupallinen koulutus sekä ruotsin ja suomen kielen hyvä suullinen ja
kirjallinen taito.

Ehdotus Kaupunginhallitus perustaa sosiaalipalveluyksikköön toimistosihteerin viran.
Kelpoisuusvaatimuksena on alempi korkeakoulututkinto tai muu virkaan
soveltuva kaupallinen koulutus sekä ruotsin ja suomen kielen hyvä suullinen ja
kirjallinen taito.

Päätös tarkastetaan välittömästi.

Päätös Ehdotus hyväksyttiin.
 Päätös tarkastettiin välittömästi.

Tiedoksianto Sosiaali- ja terveyslautakunta, vt. sosiaali- ja terveysjohtaja, yksikköpäällikkö,
henkilöstöpäällikkö
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